Arshjul for efterskolernes arbejde med Optagelse.dk 2018/2019

Udarbejdet i et samarbejde mellem efterskolerne og undervisningsministeriet

efterskolerne
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Arshjul for efterskolernes arbejde med Optagelse.dk 2018/2019

Periode / | Aktivitet Argang Rolle pa Evt. kommentar
dato (8.,9.,10.) efterskolen
(Et gaet)

Juli / august | Elever indlzeses ved Uni-C. Alle Uni-c adm. / sekretaer | Derved "hgrer” eleverne til pa
efterskolen

Ca. primo Eleverne bliver aktive i Optagelse.dk Alle Ingen I ar skal vi IKKE l3se eleverne op.

oktober De er nu rgde/grenne/gra efter UPV-status. Til gengeeld kommer de lidt
senere i optagelse.dk

Uge 40 Der udkommer en instruktionsvideo om Alle Sekretzer /Vejleder Kontroller stamdata. Specielt

indlaesning af stamdata

Linket til videoen bliver lagt pa facebook

CPR nummer pa foraeldre er
vigtigt.

At CPR nummeret star rigtigt, er
vigtigt nar foraeldrene skal logge
sig ind pa deres barns ansggning
og underskrive ansggningen.




Efterar 18 Optagelse.dk bruges som led i Vejledere Grundlagsfanen er vk, og
vejledningsprocessen pa forskellige mader Elever erstattes af portefolioen /
og i forskellig grad. afrapporteringsskemaet
Studievalgsportefolioen / afrapporterings-
skemaet pabegyndes Lees mere her
Uge 46 Webinar om oprettelse af udbud for nzeste Sekretaer Webinaret optages, og linket til
ar. /Vejleder/Leder optagelsen bliver efterfglgende
Tirsdag den 6. november klokken 9.00 - 9.30 lagt ud pa facebook
Tilmelding ngdvendig! Tilmeld dig her
Mgdet gennemfgres ved mindst 20 tilmeldte
Senest Oprettelse af udbud for naeste ar Kommende 10 Vejleder / Leder
30. nov. ki
Primo jan. Optagelse.dk abner for elever, der sa kan 9. og 10. k. Elever og foraeldre OBS:
begynde at finde og s@ge den endelige Hvis UPV ikke er opdateret, vil
uddannelse eleven og foraldre se deres UPV
fra sidste ar. Dette kan skabe lidt
forvirring!!!!
Uge 2 Webinar om Optagelse.dk 9. og 10. ki Vejleder Fa en gennemgang af

Tirsdag den 8. januar klokken 9.00 — 11.00
Onsdag den 9. januar klokken 13.00 — 15.00

Tilmelding er ngdvendig! Tilmeld dig her
Mgderne gennemfgres ved mindst 20 tilmeldte

Optagelse.dk. Hvad er der af
&ndringer? Hvad er som det
plejer?

Efterskoleforeningen er
medarranggr af dette webinar

Webinaret optages, og linket
legges efterfglgende ud pa



https://www.uvm.dk/vejledning-og-stoettemuligheder/vejledning/ungdomsuddannelse/uddannelsesplan-og-studievalgsportfolio/studievalgsportfolio
https://www.ug.dk/evejledning/digitale-oplaeg-workshops-og-livechat
https://www.ug.dk/evejledning/digitale-oplaeg-workshops-og-livechat

facebook

Inden Standpunktskarakterer eller faglige 9. og 10. ki Sekreteer oftest Ggres via skolens
15. jan. forudsaetninger skal uploades til elevadministrationssystem
Karakterdatabasen/Optagelse.dk
Prgvekarakterer fra FP9 tjekkes/suppleres 10 kl. Sekretzer /vejledere Det er en god idé at kontrollere
pa optagelse.dk elevernes karakterer fra 9. klasse
i god tid inden den 15. januar.
Kan ggres allerede i efteraret.
Det er skolens ansvar at
karaktererne er korrekte.
Forelgbigt valg af uddannelsesretning opdateres | Alle Vejledere De I-UP vil fremga af en saerlige
+ dertil hgrende UPV indfgres/ opdateres pa OBS-liste ved elevens hjemme-UU
optagelse.dk. Ansvaret for dem overgar ogsa til
Husk at UPV’en har et fjerde ”"ben” fra i ar, Hjem-UU, men vi har eleven til
nemlig den praksis-faglige vurdering daglig.
Vi skal i ar ”sende” de I-UP til hjem-
UU (sker dog automatisk)
OBS: En @&ndring af enten
karakterer, personlige- eller sociale
forudszetninger vil lave en ny aut.
UPV og derved overskrive en evt.
vejledervurdering.
Fra 2. februar | Elever og foraldre udfylder endeligt 9. og 10. kl. Elever og foraeldre Husk at vedhaefte
og senest uddannelsesgnske, signerer og afsender. Bade Studievalgsportefolioen /
1. marts UP og I-UP elever. afrapporteringsskemaet
UP elever sendes til 1. gnske.
1-UP elever lander pa hjem-UU’s bord ved BEMZRK: 1/3 er en skarp frist.
forzeldresignering
Vi fglger med i om foraeldrene far signeret, og 9. og 10. kl. Vejleder Det er en "kan” og ikke en "skal”




folger op pa dem der ikke gor.

opgave

Var meget papasselig med som
vejleder at signere pa vegne af
foraldre. Ggr man det, skal der
indhentes underskrift, og den skal
gemmesi5ar.

Hvis en I-UP elev sgger 10. Kl., skal det fremga af | 9. kl. Vejleder, skole, familie.
uddannelsesplanen, hvilke tiltag der ggres, for at
gore eleven UP i Igbet af 10 kl.
@vrige 1-UP elever: Se 15/3 9. 0g 10. kl.
Senest I-UP elevers ansggninger SKAL IKKE signeres af 9. og 10. kl. Vi har ikke den OBS-liste med, hvordan
15. marts efterskole-vejleder, men af Hjem-UU. prgven er gdet mm. - Men vi har eleven.
Efter loven er det UU der er tovholdere
pa vejledningsprocessen fra 15. januar
til efterskoleopholdets afslutning pa de
I1-UP, og efterskolerne der skal hjeelpe
til.
Efterskoleforeningen og UU Danmark
har en samarbejdsaftale, som revideres
hvert ar, som beskriver, hvordan
samarbejdet skal forega i den periode.
Bemeerk, det gaelder ogsa
specialefterskoler.
Marts Vi fglger med i forlgbet for vores elever, bliver 9. og 10. kl. Oftest vejledere Det er en "kan” og ikke en ”skal”
de afhentet mm opgave
Uge 12 Webinar om afhentning og videresendelse Sekretaer/Vejleder Webinaret optages, og linket laegges

Tilmelding ngdvendig!

efterfglgende ud pa facebook




Onsdag den 20. marts klokken 14.00 - 14.30

Tilmelding er ngdvendig. Tilmeld dig her
Mgdet gennemfgres ved mindst 20 tilmeldte

Ansggningerne til kommende skolear kommer
pa optagelse.dk

Kommende 10. k.

Vejleder oftest.
Derefter et samarbejde
med sekretaer om, at
sammenligne de to
lister

Der er ikke en r@d/greon markering,
dvs. man skal ind pa hver enkelt
elev for at se UPV status.

Denne status kommer IKKE med pa
PDF udskriften

Senest 15/4 Vi skal videresende dem der har s@gt efterskolen Vejleder / sekretzer Der kommer i ar en ”Videre-send”
som 1. gnske, men ikke skal ga hos os pa knap i Optagelse.dk
efterskolen.

Senest 1/6 Afsluttende standpunktskarakterer eller faglige 9. og 10. kl. Sekretzer oftest Gogres via skolens
forudszetninger skal overfgres til elevadministrationssystem
Karakterdatabasen/Optagelse.dk

1/6 Endelig UPV indfgres pa optagelse.dk. 9. og 10. kl. Vejledere I-UP elevers foraeldre SKAL have

skriftlig besked om det.

15/6 Afsluttende standpunktskarakterer eller faglige 8. kl. Sekretzer oftest Gogres via skolens
forudszetninger skal overfgres til elevadministrationssystem
Karakterdatabasen/Optagelse.dk

Ultimo juni Alle prgvekarakterer indberettes til 9. og 10. kl. Oftest sekretaer Gores via skolens
Karakterdatabasen/Optagelse.dk. elevadministrationssystem

Sygeprgve = Optagelsesprgve!

25/6 Endelig UPV indfgres pa optagelse.dk. 8.kl Vejledere I-UP elevers forzeldre SKAL have

skriftlig besked om det.

Hvor kan jeg fa hjaelp?

Et godt sted at starte, er pa UG.dk, eller | ens eget netveerk.



https://events-emea1.adobeconnect.com/content/connect/c1/2366455785/en/events/catalog.html?folder-id=3134905982

Efterskolevejledernes facebookside
Her kan du spare med alle dine andre kolleger. Er du ikke medlem af gruppen, sa bliv det!

Webinars
Benyt de webinars der er i Igbet af aret. Her kommer svar pa mange af de vigtigste ting. | arsplanen kan du se hvor og hvornar.

Videnstil
Undervisningsministeriet har i ar dbnet viden.stil.dk. Her kan du finde artikler der beskriver en raekke problemstillinger. Du finder dem pa
https://viden.stil.dk/

Supporten

Supporten kan hjelpe med spgrgsmal af teknisk karakter. Alt praktisk i forhold til ansggningerne gar gennem dem. De kan kontaktes pa 70 21 21 51
eVejledning

| eVejledning kan du fa hjzelp hvis der er vejledningsfaglige ting du er i tvivl om. Det kan vaere regler, procedurer eller vejledningsfaglige vurderinger.
De kan kontaktes pa 70 22 22 07


https://viden.stil.dk/

